MARKTGEMEINDE HAFNERBACH

Bezirk St. Pélten-Land, Niederdsterreich DUNKELSTEINERWALD
3386 Hafnerbach, Kirchenplatz 4 N

30.01.2020

Verwaltungsbedienstete/r fiir die Marktgemeinde Hafnerbach
fiir den Bereichsschwerpunkt
Meldeamt, Biirgerservice und allgemeine Verwaltung

BeschaftigungsausmaR: 40 Wochenstunden
Voraussichtlicher Dienstbeginn: langstens 01.05.2020
Probezeit durch befristeten Vertrag

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:
e Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder Staatsbiirger eines EU-Mitgliedstaates
e vollendetes 18. Lebensjahr
e volle Handlungsfahigkeit: personliche, gesundheitliche und
fachliche Eignung fiir die Erfiillung der Aufgaben
e bei mannlichen Bewerbern: abgeleisteter Prasenz- bzw.- Zivildienst
e sehr gute EDV Anwenderkenntnisse (ECDL oder hoherwertige EDV-Qualifikation)
Besondere, zu erfiillende Aufnahmevoraussetzungen:
e gutes Auftreten und Geschick im Umgang mit Biirgern, Behérden, Parteien, etc.
e rasches Auffassungsvermogen
e Genauigkeit, Belastbarkeit und Verschwiegenheit
e personliches Engagement und Bereitschaft zur Mehrleistung
e Berufserfahrung im Kommunalbereich wiinschenswert

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes 1976. Fur die Entlohnungsgruppe ist die zu Grunde liegende Ausbildung
in Verbindung mit dem Dienstpostenplan der Marktgemeinde Hafnerbach ausschlaggebend.
Schriftliche Bewerbungen sind unter Anschluss des Lebenslaufes sowie Ausbildungs- und
Dienstzeugnissen bis spatestens 14. Februar 2020

an die Marktgemeinde Hafnerbach, Kirchenplatz 4, 3386 Hafnerbach oder per e-mail an
gemeinde@hafnerbach.gv.at zu richten.
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Telefon 02749/2278  Fax 02749/2278-9 ® e-mail: gemeinde@hafnerbach.gv.at ® homepage: http://www.hafnerbach.gv.at
Parteienverkehr: Dienstag: 8.00 - 12.00 Uhr und 13.00 - 19.00 Uhr, Donnerstag und Freitag: 8.00 - 12.00 Uhr
Amtsstunden: Montag, Mitiwoch, Donnerstag: 8.00 — 12.00 Uhr und 13.00 - 16.00 Uhr
Dienstag: 8.00 — 12.00 Uhr und 13.00 - 19.00 Uhr, Freitag: 8.00 — 12.00 Uhr
Bankverbindung: RB Region St. Pélten AT82 3258 5000 0380 0604
UID: ATU16260007 DVR-Nr. 0432288



